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1. Niniejszy regulamin okresla zasady rekrutacji i uczestnictwa w Studiach Podyplomowych
Lideréw Oswiaty (SPLO).

2. SPLO to niestacjonarne trzysemestralne studia podyplomowe organizowane przez Fundacje
Centrum Edukacji Obywatelskiej (Organizator) z siedziba w Warszawie przy ul. Noakowskiego
10, we wspdtpracy z Polsko-Amerykanska Fundacja Wolnosci, Collegium Civitas i
Ogodlnopolskim Stowarzyszeniem Kadry Kierowniczej Oswiaty.

3. Regulamin okresla:

e zasady rekrutacji,
e uprawnienia i obowiagzki Uczestnika,
e organizacje studidw,
e zasady rezygnacji z udziatu.
§2
ZASADY REKRUTACIJI

1. Studia podyplomowe s3 przeznaczone dla dyrektoréw i wicedyrektoréw szkot i zespotdw szkot
wszystkich pozioméw edukacyjnych.

2. Nastudia podyplomowe mogg by¢ przyjeci kandydaci legitymujacy sie dyplomem ukornczenia
studiéw wyzszych.

3. Pierwszenstwo w przyjeciu na studia majg dyrektorzy i wicedyrektorzy szkét, ktorzy uczestniczg
w dziataniach programu Szkota uczaca sie. Decyzje o przyjeciu na studia podejmuje kierownik
SPLO, biorac pod uwage m.in. mozliwos¢ utworzenia odpowiednich grup seminaryjnych oraz
kolejnos¢ zgtoszen.

4. Rekrutacja sktada sie z nastepujacych etapow:

a) wypetnienia formularza zgtoszeniowego online dostepnego stronie
https://sus.ceo.org.pl/dzialania/studia-podyplomowe-liderow-oswiaty/ do 31.01.2024 (termin
moze zostac wydtuzony),

b) rozpatrzenia zgtoszenia i wydania decyzji o przyjeciu lub odmowie przyjecia na studia przez
kierownika studiow podyplomowych w terminie do 2 tygodni od przyjecia zgtoszenia,

c) wypetnienia, wydrukowania i podpisania internetowego formularza rekrutacyjnego Collegium
Civitas dostepnego online pod adresem rekrutacja.civitas.edu.pl,
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d) ztozenia kopii dyplomu ukonczenia studiéow wyzszych | lub Il stopnia (oryginat do wgladu w
Dziale Rekrutacji Collegium Civitas lub kopia poswiadczona notarialnie).

Whisanie kandydata na liste Uczestnikdéw nastepuje po dokonaniu ptatnosci za studia, a
nastepnie po podpisaniu przez niego umowy CEO-Uczestnik.

Dokumenty wymienione w punkcie 4 i 5 tego paragrafu nalezy przestaé na adres ul.
Noakowskiego 10, 00-666 Warszawa przed rozpoczeciem pierwszych zajec.

§3
UPRAWNIENIA | OBOWIAZKI UCZESTNIKA

Organizator zobowigzuje sie do zapewnienia Uczestnikowi mozliwosci udziatu w
trzysemestralnych studiach podyplomowych w latach akademickich 2023/24 oraz 2024/2025,
w tym:

a) zapewnienia kadry prowadzacej wyktady i warsztaty, posiadajacej kwalifikacje odpowiednie
do rodzaju prowadzonych zaje¢,

b) mozliwosci uczestnictwa w zajeciach przewidzianych programem studiéw,

c) mozliwosci uzyskania $wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych,

d) obstugi administracyjne;.

Uczestnik SPLO zobowiazany jest do:

a) zapoznania sie i przestrzegania wszystkich postanowien Regulaminu SPLO, regulaminu
studiow podyplomowych Collegium Civitas oraz Umowy uczestnictwa,

b) uczestniczenia w zajeciach przewidzianych programem studiow, tj. co najmniej pieciu zjazdach
stacjonarnych oraz wiekszosci spotkan online, potwierdzonego kazdorazowo wtasnorecznym
podpisem na liscie obecnosci,

c) przestrzegania ogolnie przyjetych zasad i norm wspoétzycia spotecznego oraz kulturalnego
zachowania w obiektach szkoleniowych,

d) przestrzegania przepiséw bhp i ppoz.

§4
ORGANIZACJA STUDIOW

Informacje ogdlne:

1.

Kontakty uczestnika z Collegium Civitas odbywaja sie poprzez koordynatorke studiéw
podyplomowych Aleksandra Kluj (aleksandra.kluj@ceo.org.pl).

W sprawach uczestnikéw decyzje podejmuje kierownik studiéw podyplomowych.

Instancjg odwotawczg od decyzji kierownika studiow podyplomowych jest Rektor Collegium
Civitas.

Koszty ponoszone przez Uczestnika:

1

Studia podyplomowe sg odptatne. Studia dofinansowane s3 ze srodkéw partnera t;j.
Polsko-Amerykanskiej Fundacji Wolnosci.

Optata za podstawowy program Studiéw Podyplomowych Lideréw Oswiaty (z wytaczeniem
dodatkowych optat za uczestnictwo w mentoringu indywidualnym i innych wymienionych w
punkcie 7. ponizej) wynosi 7970,40 zt brutto. Ptatnos$c te mozna roztozyé na trzy raty:



Semestr Optata Termin

I 2656,80 zt brutto 31 stycznia 2024
I 2656,80 zt brutto 31sierpnia 2024
" 2656,80 zt brutto 31 stycznia 2025

3. Jesli udziat w studiach jest finansowany ze $rodkéw publicznych, Uczestnik moze zostac
zwolniony z naliczenia podatku VAT. Wéwczas koszt studiow wynosi 6 480,00 zt netto.
Podstawg zwolnienia optaty z naliczenia podatku VAT jest prawidtowo wypetnione
oswiadczenie, stanowigce zatacznik nr 1 do regulaminu.

4. Uczestnik moze zwrécic sie z wnioskiem o ustalenie indywidualnego harmonogramu optat za
studia.

5. Uczestnik dokonuje ptatnosci po otrzymaniu faktury przelewem na konto: Fundacja Centrum
Edukacji Obywatelskiej, ul. Noakowskiego 10, 00-666 Warszawa, NIP: 525-17-26-659, Nr konta
bankowego: Bank Zachodni WBK S.A., IX Oddziat w Warszawie, 18 1090 1883 0000 0001 1276
6334 (tytut: "Optata za SPLO 2023-2025 imie i nazwisko uczestnika").

6. Organizator w ramach realizacji studiéw zapewnia:
a) zajecia dydaktyczne: wyktady, warsztaty, seminaria; kurs internetowy, konsultacje dotyczace
wdrazania projektu zmiany w szkole; wszystkie materiaty dydaktyczne,
b) koszty zakwaterowania i wyzywienia podczas czterech trzydniowych spotkan
warsztatowych.

7. Organizator w ramach realizacji studiéw nie zapewnia:
a) zakwaterowania i wyzywienia podczas zjazdow odbywajacych sie w siedzibie Collegium
Civitas w Warszawie,
b) ubezpieczenia Stuchacza w jakiejkolwiek formie,
c) udziatu w fakultatywnym mentoringu indywidualnym w ramach | semestru studiow.

Zasady realizacji studiéw:
1. Studiatrwajg 3 semestry i odbywaja sie w latach akademickich 2023/2024 oraz 2024/2025.

2. W okresie listopad 2023 - grudzien 2023 Uczestnik moze wzig¢ udziat w fakultatywnym i
dodatkowo ptatnym indywidualnym mentoringu w wymiarze od 1 do 3 godzin. Koszt udziatu w
jednej godzinie mentoringu wynosi 250 zt netto. Mentoring ten jest elementem | semestru
studiéw.

3. Zajeciadydaktyczne na Studiach Podyplomowych Lideréw Os$wiaty prowadzone sg w formie:
a) czterech dwudniowych zjazdéw w Collegium Civitas w Warszawie,
b) czterech trzydniowych spotkan warsztatowych w hotelu Taira i Leliwa w Konstancinie -
Jeziornie,
c) interaktywnego kursu internetowego,
d) spotkan on-line w matej grupie seminaryjnej,
e) wizyty kolezenskiej w szkole innego uczestnika studiow,
f) zaplanowania i przeprowadzenia przy wsparciu mentora zmiany w szkole majacej na celu
poprawe nauczania i uczenia sie uczniéw,
g) fakultatywnym mentoringu indywidualnym w wymiarze tacznym 3 h, jesli Uczestnik
zdecydowat sie wzig¢ w nim udziat.



4. O terminach zaje¢ Uczestnik bedzie informowany z minimum miesiecznym wyprzedzeniem.

5. Organizator zastrzega sobie prawo do dokonywania zmian formy realizacji zaje¢ oraz terminéw i
miejsc zjazdéw i spotkan warsztatowych. Uczestnicy o zmianach bedg informowani na biezaco.

§5
ZASADY REZYGNACJI Z UDZIALU

1. W kazdym okresie studiow Uczestnik moze zrezygnowac ze studidéw podyplomowych.

2. Jesliuczestnik zrezygnuje przed pierwszym zjazdem, otrzyma zwrot wniesionej optaty. Zasady
rozliczenia finansowego w przypadku pdzniejszej rezygnacji reguluje umowa CEO-Uczestnik.

§6
SKRESLENIE Z LISTY SEUCHACZY

1. W przypadku nieobecnosci na 3 z 8 zjazdéw stacjonarnych kierownik studiow podyplomowych
ma prawo wypowiedzie¢ Uczestnikowi niniejsza umowe.

2. Wypowiedzenie umowy przez kierownika moze nastgpic¢ réwniez w przypadku, gdy Uczestnik
nie wezmie udziatu w wiekszosci spotkan online przewidzianych w toku studiéw.

W obu przypadkach o skresleniu z listy stuchaczy zdecyduje kierownik studiow.

§7
INFORMACJA O DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem Twoich danych osobowych jest Fundacja Centrum Edukacji Obywatelskiej (CEO) z
siedzibg w Warszawie przy ul. Noakowskiego 10.

W sprawie przetwarzania danych osobowych kontaktuj sie z nami pocztg elektroniczna:
dane.osobowe@ceo.org.pl lub telefonicznie: tel. 22 875 85 40.

Twoje dane osobowe s3 udostepniane bezposrednio przez Ciebie.

Konieczne do zawarcia i realizacji umowy jest podanie imienia i nazwiska, nazwy i adresu szkoty, w ktorej
pracujesz, telefonu i adresu mailowego, pod ktdrym mozemy sie z Tobg kontaktowac¢, przedmiotu jakiego
uczysz, itp. W celach marketingowych publikujemy czasem zdjecia z realizacji naszych projektow - jesli
wyrazisz zgode, bedziemy mogli upowszechni¢ Twéj wizerunek w naszych mediach spotecznosciowych
lub na stronie www.

Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne dla zawarcia umowy (uczestnictwo w projekcie/w
programie). Skutkiem ich nie podania bedzie brak mozliwosci zawarcia umowy i realizacji wynikajacych z
niej praw i obowigzkéw. Podanie pozostatych danych jest dobrowolne, jednakze skutkiem ich nie podania
bedzie brak mozliwosci realizacji celéw wskazanych ponizej.

Dane s3 przetwarzane w celu realizacji umowy zawartej miedzy CEO a uczestnikiem (Art. 6 ust.1lit. b
RODO - niezbednos$¢ do wykonania tej umowy), w celu realizacji umowy zawartej miedzy CEO a
podmiotem dofinansowujacym (dalej: Sponsorem) (Art. 6 ust. 1 lit f RODO - prawnie uzasadniony interes
realizowany przez CEO w postaci wykonania umowy ze Sponsorem, dzieki ktérej realizujemy
program/projekt, rozliczenia srodkéw finansowych przekazanych przez Sponsora, umozliwienia
Sponsorowi realizacji jego uprawnien kontrolnych wynikajacych zumowy), w celu mozliwosci
dochodzenia roszczen i ochrony przed roszczeniami kierowanymi wobec CEO (Art. 6 ust. 1 lit. f RODO -
prawnie uzasadniony interes realizowany przez CEO w postaci mozliwosci obrony swoich praw i dbatosci
o prawidtowe gospodarowanie majatkiem CEO), w celu komunikowania sie z Tobg w sprawach



zwigzanych z udziatem w programie/projekcie (Art. 6 ust. 1 lit. bi f RODO - realizacja umowy zawartej
miedzy Toba a CEO oraz prawnie uzasadniony interes CEO w postaci efektywnego realizowania celéw
Fundacji), w celu obstugi korespondencji oraz skarg zgtaszanych wobec CEO (Art. 6 ust. 1 litb i f RODO -
prawnie uzasadniony interes CEO w postaci zatatwiania spraw uczestnikéw, efektywnego realizowania
celéw Fundacji oraz mozliwosci obrony jej praw), w celu wypetniania obowigzkéw prawnych cigzacych na
Fundacji (Art. 6 ust.1 lit. c RODO - obowigzki prawne wynikajace z Ustawy o rachunkowosci, ustaw
podatkowych, Ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego czy Ustawy o Fundacjach, przewidujace
uprawnienia kontrolne wobec CEO organdw administracji publicznych), w celu promowania dziatalnosci
CEO poprzez umieszczenie Twojego wizerunku na stronie internetowej, fb, w innych mediach
spotecznosciowych lub materiatach marketingowych CEO (Art. 6 ust. 1 lit. a RODO - zgoda uczestnika
wyrazona na konkretne rozpowszechnianie jego wizerunku).

Twoje dane osobowe przekazywane sg uprawnionym podmiotom, na podstawie przepiséw prawa, a
takze podmiotom, z ktérymi CEO zawart umowe powierzenia przetwarzania danych w zwigzku z
realizacja ustug na rzecz CEO (np. dostawcy ustug teleinformatycznych oraz firmy obstugujace system
informatyczny; firmom kurierskim oraz operatorom ustug pocztowych w zakresie dostarczania
korespondencji).

Dane o umowie zawartej pomiedzy Toba a CEO, w tym Twoje dane osobowe zostang udostepnione
Sponsorom do celéw nadzoru i kontroli, w tym rozliczenia dotacji, z ktérej finansowany jest program. W
zakresie przekazanych danych, podmioty te staja sie administratorami Twoich danych osobowych.
Szczegbtowe informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych przez Sponsoréw znajdujg sie na
ich stronach internetowych. Informacje o Sponsorach danej edycji programu/projektu znajdziesz na jego
stronie internetowe;.

CEO nie stosuje takich sposobéw przetwarzania danych jak np. profilowanie oraz nie podejmuje decyzji
w sposéb catkowicie zautomatyzowany w oparciu o dane osobowe uczestnikow.

W zakresie, w jakim administratorem Twoich danych osobowych pozostaje CEO, Twoje dane osobowe
nie sg przekazywane poza Europejskie Obszar Gospodarczy

Zwracamy jednak uwage, ze Twoje dane osobowe mogg by¢ przekazywane do Sponsora posiadajacego
siedzibe w Stanach Zjednoczonych lub Zjednoczonym Krélestwie. Przekazanie danych jest dozwolone na
mocy art. 49 ust. 1 RODO, tj. przekazanie nie jest powtarzalne, dotyczy ograniczonej liczby oséb i jest
niezbedne ze wzgledu na prawnie uzasadnione interesy administratora-Sponsora. Szczegétowe
informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych przez te podmioty znajdziesz na stronie www
tych podmiotow.

Okres przechowywania Twoich danych osobowych:

e Twoje dane osobowe beda przechowywane przez CEO przez czas trwania umowy, a nastepnie
przez okres wskazany przez przepisy, m.in. ustawa o rachunkowosci, prawo podatkowe oraz
wewnetrzne procedury;

e Twoje dane osobowe potrzebne do celéw dochodzenia roszczen przez CEO bedg przetwarzane
maksymalnie do uptywu okresu przedawnienia wszelkich roszczen jakie moga wyniknac z
realizacji uméw;

e dane zbierane w celu promowania dziatalnosci CEO - do czasu wycofania przez Ciebie zgody;

e Twoje dane osobowe (imie, nazwisko, nr telefonu oraz adres e-mail) zbierane w celu utrzymania
kontaktu w celu realizacji Umowy - przez okres obowigzywania umowy.



Przystuguje Ci prawo:

dostepu do swoich danych osobowych, zadania ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania;

do wyrazenia sprzeciwu wobec przetwarzania danych w zakresie w jakim podstawg
przetwarzania danych osobowych jest prawnie uzasadniony interes CEO;

do uzyskania od CEO kopii danych osobowych podlegajacych przetwarzaniu;

wycofania zgody w zakresie, w jakim jest ona podstawa przetwarzania danych. Wycofanie zgody
nie ma wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody
przez jej wycofaniem;

whiesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony danych Osobowych, gdy uznasz, ze przetwarzanie
danych osobowych dotyczacych Ciebie narusza przepisy RODO;

do przenoszenia danych osobowych, tzn. do otrzymania od CEO informacji o przetwarzanych
danych osobowych w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie nadajacy sie do
odczytu maszynowego, w zakresie, w jakim Twoje dane sg przetwarzane w celu zawarcia i
wykonywania umowy lub na podstawie zgody.

Szczegbtowe informacje dotyczace przetwarzania danych znajdujg sie w Polityce Prywatnosci.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu Studiéw Podyplomowych Lideréw Oswiaty

Miejscowosé, data
OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze udziat (imie i nazwisko stuchacza/ki)

bedacej dyrektorem/dyrektorka w (nazwa i adres szkoty)

w studiach pt. Studia Podyplomowe Lideréw Oswiaty prowadzonych przez Fundacje Centrum Edukacji
Obywatelskiej (Organizator) z siedzibg w Warszawie przy ul. Noakowskiego 10 we wspoétpracy z
Polsko-Amerykanska Fundacjg Wolnosci, Collegium Civitas i Ogélnopolskim Stowarzyszeniem Kadry
Kierowniczej Oswiaty, ktére odbywaja sie w latach akademickich 2023/24 oraz 2024/2025, jest
finansowany ze srodkéw publicznych w mysl ustawy o finansach publicznych. Zgodnie z trescig art. 43 ust.
1 pkt 29 lit. c ustawy o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. Nr 54, poz. 535 ze zm.) powyzsza ustuga moze

zosta¢ zwolniona z naliczenia podatku VAT.

Oswiadczam ponadto, ze studia maja charakter ustugi ksztatcenia zawodowego/przekwalifikowania
zawodowego, a udziat oséb w przedmiotowym wydarzeniu ma na celu podniesienie ich kwalifikacji
zawodowych lub uaktualnienie wiedzy, pozostajac réwnoczes$nie w bezposrednim zwigzku z

wykonywanymi przez te osoby obowiazkami zawodowymi.

Srodki wptacone przez pania (imie i nazwisko stuchacza/ki) zostana

zwrdcone przez (nazwa instytucji) na konto prywatne stuchacza/ki.

Podpis i piecze¢ osoby upowaznione;j

Pieczed instytucji



