
 

 

 

 

 

REGULAMIN STUDIÓW PODYPLOMOWYCH LIDERÓW OŚWIATY (SPLO) 

Obowiązuje od 06.11.2024 

  

§1 

POSTANOWIENIA OGÓLNE 

1. Niniejszy regulamin określa zasady rekrutacji i uczestnictwa w Studiach Podyplomowych 

Liderów Oświaty (SPLO).  

2. SPLO to niestacjonarne trzysemestralne studia podyplomowe organizowane przez Fundację 

Centrum Edukacji Obywatelskiej (Organizator) z siedzibą w Warszawie przy ul. Noakowskiego 

10,  we współpracy z Polsko-Amerykańską Fundacją Wolności, Collegium Civitas 

i Ogólnopolskim Stowarzyszeniem Kadry Kierowniczej Oświaty.  

3. Regulamin określa:  

● zasady rekrutacji,  

● uprawnienia i obowiązki Uczestnika,  

● organizację studiów, 

● zasady rezygnacji z udziału. 

§2 

ZASADY REKRUTACJI 

1. Studia podyplomowe są przeznaczone dla dyrektorów i wicedyrektorów szkół i zespołów szkół 

wszystkich poziomów edukacyjnych.  

2. Na studia podyplomowe mogą być przyjęci kandydaci legitymujący się dyplomem ukończenia 

studiów wyższych.  

3. Pierwszeństwo w przyjęciu na studia mają dyrektorzy i wicedyrektorzy szkół, którzy uczestniczą 

w działaniach programu Szkoła ucząca się. Decyzję o przyjęciu na studia podejmuje kierownik 

SPLO, biorąc pod uwagę m.in. możliwość utworzenia odpowiednich grup seminaryjnych oraz 

kolejność zgłoszeń.  

4. Rekrutacja składa się z następujących etapów:  

a) wypełnienia formularza zgłoszeniowego online dostępnego stronie 

https://sus.ceo.org.pl/dzialania/studia-podyplomowe-liderow-oswiaty/ do 31.01.2025 (termin 

może zostać wydłużony),  

b) rozpatrzenia zgłoszenia i wydania decyzji o przyjęciu lub odmowie przyjęcia na studia przez 

kierownika studiów podyplomowych w terminie do 2 tygodni od przyjęcia zgłoszenia,  

c) wypełnienia, wydrukowania i podpisania internetowego formularza rekrutacyjnego Collegium 

Civitas dostępnego online pod adresem rekrutacja.civitas.edu.pl,   

https://sus.ceo.org.pl/
https://sus.ceo.org.pl/dzialania/studia-podyplomowe-liderow-oswiaty/


 

 

d) złożenia kopii dyplomu ukończenia studiów wyższych I lub II stopnia (oryginał do wglądu 

w Dziale Rekrutacji Collegium Civitas lub kopia poświadczona notarialnie).  

5. Wpisanie kandydata na listę Uczestników następuje po dokonaniu płatności za studia, 

a następnie po podpisaniu przez niego umowy CEO-Uczestnik. 

6. Dokumenty wymienione w punkcie 4 i 5 tego paragrafu należy przesłać na adres 

ul. Noakowskiego 10, 00-666 Warszawa przed rozpoczęciem pierwszych zajęć. 

§3 

UPRAWNIENIA I OBOWIĄZKI UCZESTNIKA 

1.  Organizator zobowiązuje się do zapewnienia Uczestnikowi możliwości udziału 

w trzysemestralnych studiach podyplomowych w latach akademickich 202/25 oraz 2025/2026, 

w tym:  

a)  zapewnienia kadry prowadzącej wykłady i warsztaty, posiadającej kwalifikacje odpowiednie 

do rodzaju prowadzonych zajęć,  

b) możliwości uczestnictwa w zajęciach przewidzianych programem studiów, 

c)  możliwości uzyskania świadectwa ukończenia studiów podyplomowych,  

d) obsługi administracyjnej. 

2. Uczestnik SPLO zobowiązany jest do:  

a)  zapoznania się i przestrzegania wszystkich postanowień Regulaminu SPLO, regulaminu 

studiów podyplomowych Collegium Civitas oraz Umowy uczestnictwa,  

b) uczestniczenia w zajęciach przewidzianych programem studiów, tj. co najmniej pięciu 

zjazdach stacjonarnych  potwierdzonego każdorazowo własnoręcznym podpisem na liście 

obecności - przy czym obecność na zjeździe oznacza obecność na wszystkich zajęciach 

przewidzianych w jego programie - oraz udział w większości  spotkań online, 

c) przestrzegania ogólnie przyjętych zasad i norm współżycia społecznego oraz kulturalnego 

zachowania w obiektach szkoleniowych,  

d) przestrzegania przepisów bhp i ppoż. 

§4 

ORGANIZACJA STUDIÓW 

Informacje ogólne:  

1. Kontakty uczestnika z Collegium Civitas odbywają się poprzez koordynatorkę studiów 

podyplomowych  Aleksandrą Kluj (aleksandra.kluj@ceo.org.pl).  

2. W sprawach uczestników decyzje podejmuje kierownik studiów podyplomowych.  

3. Instancją odwoławczą od decyzji kierownika studiów podyplomowych jest Rektor Collegium 

Civitas. 

Koszty ponoszone przez Uczestnika: 

1. Studia podyplomowe są odpłatne. Studia dofinansowane są ze środków partnera tj. Polsko-

Amerykańskiej Fundacji Wolności. 

2. Opłata za podstawowy program Studiów Podyplomowych Liderów Oświaty (z wyłączeniem 

dodatkowych opłat za uczestnictwo w mentoringu indywidualnym i innych wymienionych 

w punkcie 7.  poniżej) wynosi 9200,00 zł brutto. Płatność tę można rozłożyć na trzy raty: 

 

 



 

 

Semestr Opłata Termin 

I 3100,00 zł brutto  31 stycznia 2025 

II 3100,00 zł brutto 31 sierpnia 2025 

III 3000,00 zł brutto 31 stycznia 2026 

3. Jeśli udział w studiach jest finansowany ze środków publicznych, Uczestnik może zostać 

zwolniony z naliczenia podatku VAT. Wówczas koszt studiów wynosi 7 480,00 zł netto. 

Podstawą zwolnienia opłaty z naliczenia podatku VAT jest prawidłowo wypełnione 

oświadczenie, stanowiące załącznik nr 1 do regulaminu.  

4. Uczestnik może zwrócić się z wnioskiem o ustalenie indywidualnego harmonogramu opłat 

za studia. 

5. Uczestnik dokonuje płatności po otrzymaniu faktury przelewem na konto: Fundacja Centrum 

Edukacji Obywatelskiej, ul. Noakowskiego 10, 00-666 Warszawa, NIP: 525-17-26-659, Nr konta 

bankowego: Bank Zachodni WBK S.A., IX Oddział w Warszawie,18 1090 1883 0000 0001 1276 

6334 (tytuł: "Opłata za SPLO 2024-2026 imię i nazwisko uczestnika").  

6. Organizator w ramach realizacji studiów zapewnia:  

a)  zajęcia dydaktyczne: wykłady, warsztaty, seminaria; kurs internetowy, konsultacje dotyczące 

wdrażania projektu zmiany w szkole; wszystkie materiały dydaktyczne,  

b)  koszty zakwaterowania i wyżywienia podczas czterech trzydniowych spotkań 

warsztatowych.  

7. Organizator w ramach realizacji studiów nie zapewnia: 

a) zakwaterowania i wyżywienia podczas zjazdów odbywających się w siedzibie Collegium 

Civitas w Warszawie, 

b) ubezpieczenia Słuchacza w jakiejkolwiek formie, 

c) udziału w fakultatywnym mentoringu indywidualnym w ramach I semestru studiów.  

Zasady realizacji studiów:  

1. Studia trwają 3 semestry i odbywają się w latach akademickich 2024/2025 oraz 2025/2026. 

2. W okresie listopad 2024 - luty 2025 Uczestnik może wziąć udział w fakultatywnym i dodatkowo 

płatnym indywidualnym mentoringu w wymiarze od 1 do 3 godzin. Koszt udziału w jednej 

godzinie mentoringu wynosi 250 zł netto.  Mentoring ten jest elementem I semestru studiów.   

3. Zajęcia dydaktyczne na Studiach Podyplomowych Liderów Oświaty prowadzone są w formie:  

a)  czterech dwudniowych zjazdów w Collegium Civitas w Warszawie,  

b) trzech trzydniowych i jednego dwudniowego spotkania  warsztatowego w ośrodku 

szkoleniowym w pobliżu Warszawy,  

c)  interaktywnego kursu internetowego,  

d) spotkań on-line w małej grupie seminaryjnej, 

e)  wizyty koleżeńskiej w szkole innego uczestnika studiów,  

f) zaplanowania i przeprowadzenia przy wsparciu mentora zmiany w szkole mającej na celu 

poprawę nauczania i uczenia się uczniów, 

g) fakultatywnym mentoringu indywidualnym w wymiarze łącznym 1-3 h, jeśli Uczestnik 

zdecydował się wziąć w nim udział. 



 

 

4. O terminach zajęć Uczestnik będzie informowany z minimum miesięcznym wyprzedzeniem.  

5. Organizator zastrzega sobie prawo do dokonywania zmian formy realizacji zajęć oraz terminów 

i miejsc zjazdów i spotkań warsztatowych. Uczestnicy o zmianach będą informowani na bieżąco. 

§5 

ZASADY REZYGNACJI Z UDZIAŁU 

1. W każdym okresie studiów Uczestnik może zrezygnować ze studiów podyplomowych.  

2. Jeśli uczestnik zrezygnuje przed pierwszym zjazdem, otrzyma zwrot wniesionej opłaty. Zasady 

rozliczenia finansowego w przypadku późniejszej rezygnacji reguluje umowa CEO-Uczestnik. 

§6 

SKREŚLENIE Z LISTY SŁUCHACZY 

1. W przypadku nieobecności (lub niepełnej obecności)  na 3 z 8 zjazdów stacjonarnych kierownik 

studiów podyplomowych ma prawo wypowiedzieć Uczestnikowi niniejszą umowę. 

2. Wypowiedzenie umowy przez kierownika może nastąpić również w przypadku, gdy Uczestnik 

nie weźmie udziału w większości spotkań online przewidzianych w toku studiów. 

W obu przypadkach o  skreśleniu z listy słuchaczy zdecyduje kierownik studiów. 

§7 

INFORMACJA O DANYCH OSOBOWYCH 

Administratorem Twoich danych osobowych jest Fundacja Centrum Edukacji Obywatelskiej (CEO) 

z siedzibą w Warszawie przy ul. Noakowskiego 10.  

W sprawie przetwarzania danych osobowych kontaktuj się z nami pocztą elektroniczną: 

dane.osobowe@ceo.org.pl lub telefonicznie: tel. 22 875 85 40. 

Twoje dane osobowe są udostępniane bezpośrednio przez Ciebie. 

Konieczne do zawarcia i realizacji umowy jest podanie imienia i nazwiska, nazwy i adresu szkoły, w której 

pracujesz, telefonu i adresu mailowego, pod którym możemy się z Tobą kontaktować, przedmiotu jakiego 

uczysz, itp. W celach marketingowych publikujemy czasem zdjęcia z realizacji naszych projektów – jeśli 

wyrazisz zgodę, będziemy mogli upowszechnić Twój wizerunek w naszych mediach społecznościowych 

lub na stronie www. 

Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbędne dla zawarcia umowy (uczestnictwo w projekcie/w 

programie). Skutkiem ich nie podania będzie brak możliwości zawarcia umowy i realizacji wynikających 

z niej praw i obowiązków. Podanie pozostałych danych jest dobrowolne, jednakże skutkiem ich nie 

podania będzie brak możliwości realizacji celów wskazanych poniżej.   

Dane są przetwarzane w celu realizacji umowy zawartej między CEO a uczestnikiem (Art. 6 ust.1 lit. b 

RODO - niezbędność do wykonania tej umowy), w celu realizacji umowy zawartej między CEO 

a podmiotem dofinansowującym (dalej: Sponsorem) (Art. 6 ust. 1 lit f RODO - prawnie uzasadniony 

interes realizowany przez CEO w postaci wykonania umowy ze Sponsorem, dzięki której realizujemy 

program/projekt, rozliczenia środków finansowych przekazanych przez Sponsora, umożliwienia 

Sponsorowi realizacji jego uprawnień kontrolnych wynikających z umowy), w celu możliwości 

dochodzenia roszczeń i ochrony przed roszczeniami kierowanymi wobec CEO (Art. 6 ust. 1 lit. f RODO - 

prawnie uzasadniony interes realizowany przez CEO w postaci możliwości obrony swoich praw i 

dbałości o prawidłowe gospodarowanie majątkiem CEO), w celu komunikowania się z Tobą w sprawach 



 

 

związanych z udziałem w programie/projekcie (Art. 6 ust. 1 lit. b i f RODO – realizacja umowy zawartej 

między Tobą a CEO oraz prawnie uzasadniony interes CEO w postaci efektywnego realizowania celów 

Fundacji), w celu obsługi korespondencji oraz skarg zgłaszanych wobec CEO (Art. 6 ust. 1 lit b i f RODO - 

prawnie uzasadniony interes CEO w postaci załatwiania spraw uczestników, efektywnego realizowania 

celów Fundacji oraz możliwości obrony jej praw), w celu wypełniania obowiązków prawnych ciążących 

na Fundacji (Art. 6 ust.1 lit. c RODO – obowiązki prawne wynikające z Ustawy o rachunkowości, ustaw 

podatkowych, Ustawy o działalności pożytku publicznego czy Ustawy o Fundacjach, przewidujące 

uprawnienia kontrolne wobec CEO organów administracji publicznych), w celu promowania działalności 

CEO poprzez umieszczenie Twojego wizerunku na stronie internetowej, fb, w innych mediach 

społecznościowych lub materiałach marketingowych CEO (Art. 6 ust. 1 lit. a RODO – zgoda uczestnika 

wyrażona na konkretne rozpowszechnianie jego wizerunku). 

Twoje dane osobowe przekazywane są uprawnionym podmiotom, na podstawie przepisów prawa, 

a także podmiotom, z którymi CEO zawarł umowę powierzenia przetwarzania danych w związku 

z realizacją usług na rzecz CEO (np. dostawcy usług teleinformatycznych oraz firmy obsługujące system 

informatyczny; firmom kurierskim oraz operatorom usług pocztowych w zakresie dostarczania 

korespondencji). 

Dane o umowie zawartej pomiędzy Tobą a CEO, w tym Twoje dane osobowe zostaną udostępnione 

Sponsorom do celów nadzoru i kontroli, w tym rozliczenia dotacji, z której finansowany jest program. 

W zakresie przekazanych danych, podmioty te stają się administratorami Twoich danych osobowych. 

Szczegółowe informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych przez Sponsorów znajdują się 

na ich stronach internetowych. Informacje o Sponsorach danej edycji programu/projektu znajdziesz 

na jego stronie internetowej. 

CEO nie stosuje takich sposobów przetwarzania danych jak np. profilowanie oraz nie podejmuje decyzji 

w sposób całkowicie zautomatyzowany w oparciu o dane osobowe uczestników. 

W zakresie, w jakim administratorem Twoich danych osobowych pozostaje CEO, Twoje dane osobowe 

nie są przekazywane poza Europejskie Obszar Gospodarczy 

Zwracamy jednak uwagę, że Twoje dane osobowe mogą być przekazywane do Sponsora posiadającego 

siedzibę w Stanach Zjednoczonych lub Zjednoczonym Królestwie. Przekazanie danych jest dozwolone 

na mocy art. 49 ust. 1 RODO, tj. przekazanie nie jest powtarzalne, dotyczy ograniczonej liczby osób i jest 

niezbędne ze względu na prawnie uzasadnione interesy administratora-Sponsora. Szczegółowe 

informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych przez te podmioty znajdziesz na stronie www 

tych podmiotów. 

Okres przechowywania Twoich danych osobowych: 

● Twoje dane osobowe będą przechowywane przez CEO przez czas trwania umowy, a następnie 

przez okres wskazany przez przepisy, m.in. ustawa o rachunkowości, prawo podatkowe oraz 

wewnętrzne procedury; 

● Twoje dane osobowe potrzebne do celów dochodzenia roszczeń przez CEO będą przetwarzane 

maksymalnie do upływu okresu przedawnienia wszelkich roszczeń jakie mogą wyniknąć 

z realizacji umów; 

● dane zbierane w celu promowania działalności CEO – do czasu wycofania przez Ciebie zgody; 

● Twoje dane osobowe (imię, nazwisko, nr telefonu oraz adres e-mail) zbierane w celu utrzymania 

kontaktu w celu realizacji Umowy – przez okres obowiązywania umowy. 

 

 



 

 

Przysługuje Ci prawo: 

● dostępu do swoich danych osobowych, żądania ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia 

przetwarzania; 

● do wyrażenia sprzeciwu wobec przetwarzania danych w zakresie w jakim podstawą 

przetwarzania danych osobowych jest prawnie uzasadniony interes CEO; 

● do uzyskania od CEO kopii danych osobowych podlegających przetwarzaniu; 

● wycofania zgody w zakresie, w jakim jest ona podstawą przetwarzania danych. Wycofanie zgody 

nie ma wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody 

przez jej wycofaniem; 

● wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony danych Osobowych, gdy uznasz, że przetwarzanie 

danych osobowych dotyczących Ciebie narusza przepisy RODO; 

● do przenoszenia danych osobowych, tzn. do otrzymania od CEO informacji o przetwarzanych 

danych osobowych w ustrukturyzowanym, powszechnie używanym formacie nadający się 

do odczytu maszynowego, w zakresie, w jakim Twoje dane są przetwarzane w celu zawarcia 

i wykonywania umowy lub na podstawie zgody. 

Szczegółowe informacje dotyczące przetwarzania danych znajdują się w Polityce Prywatności. 

 

  



 

 

Załącznik nr 1 do Regulaminu Studiów Podyplomowych Liderów Oświaty 

 

………………………………..……………...…  

Miejscowość, data               

OŚWIADCZENIE 

Oświadczam, że udział (imię i nazwisko słuchacza/ki) ……………………………………………………………..……,  

będącej dyrektorem/dyrektorką w (nazwa i adres szkoły) 

…………………………………………………………………….…………………………………………………………………………..….., 

w studiach pt. Studia Podyplomowe Liderów Oświaty prowadzonych przez Fundację Centrum 

Edukacji Obywatelskiej (Organizator) z siedzibą w Warszawie przy ul. Noakowskiego 10 

we współpracy z Polsko-Amerykańską Fundacją Wolności, Collegium Civitas i Ogólnopolskim 

Stowarzyszeniem Kadry Kierowniczej Oświaty, które odbywają się w latach akademickich 

2024/25 oraz 2025/2026, jest finansowany ze środków publicznych w myśl ustawy o finansach 

publicznych. Zgodnie z treścią art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy o podatku od towarów i usług 

(Dz. U. Nr 54, poz. 535 ze zm.) powyższa usługa może zostać zwolniona z naliczenia podatku 

VAT. 

Oświadczam ponadto, że studia mają charakter usługi kształcenia 

zawodowego/przekwalifikowania zawodowego, a udział osób w przedmiotowym wydarzeniu ma 

na celu podniesienie ich kwalifikacji zawodowych lub uaktualnienie wiedzy, pozostając 

równocześnie w bezpośrednim związku z wykonywanymi przez te osoby obowiązkami 

zawodowymi. 

Środki wpłacone przez panią (imię i nazwisko 

słuchacza/ki)……………………………………………………………. zostaną zwrócone przez (nazwa instytucji) 

…………………………………………………………………………… na konto prywatne słuchacza/ki. 

 

Podpis i pieczęć osoby upoważnionej 

 

 

Pieczęć instytucji 


